
 
 

ANMELDE-HINWEISE! 
 
 
 
Grundsätzlich gilt für alle Fortbildungsveranstaltungen folgendes ANMELDEVERFAHREN: 
 
 
 
• Melden Sie sich bitte schriftlich an, und geben Sie dabei Ihre vollständige Adresse 

(mit Telefonnummer, E-Mail-Adresse), Ihre Mitgliedsnummer (falls vorhanden) und 
die Schulform an!  

 
 
• Sollte bei der Anmeldeadresse ein E-Mail-Kontakt angegeben worden sein, 

können Sie sich auch per E-Mail anmelden und die Lehrgangsgebühren auf das 
Konto überweisen, das Ihnen anschließend von der Lehrgangsleitung genannt 
wird! 

 
 
• Teilen Sie uns bei Wochenendveranstaltungen auch mit, ob eine Teilnahme mit oder 

ohne Übernachtung gewünscht wird! 
 
 
• Geben Sie an, ob eine Anfahrtshilfe zum Lehrgangsort gewünscht wird! 
 
 
• Die Anmeldung ist nur gültig, wenn die Lehrgangs- bzw. Veranstaltungsgebühr als 

Verrechnungsscheck beiliegt oder auf das Ihnen evtl. mitgeteilte Konto 
überwiesen wurde! 

 
 
• Wenn keine Absage erfolgt (bzw. die Lehrgangsgebühr abgebucht wurde), gilt die An-

meldung als angenommen! 
 
 
• Vergessen Sie bitte nicht, sich von Ihrer Schulleitung formlos bescheinigen zu lassen, 

dass Ihre Teilnahme an der Veranstaltung im dienstlichen Interesse liegt. Anderenfalls 
sind Dienstunfallschutz und ggf. steuerliche Anerkennung nicht gesichert. 

 
 
• Wir bitten um Verständnis dafür, dass die Lehrgangsgebühr bei Nichterscheinen 

zur Veranstaltung oder bei kurzfristiger Absage grundsätzlich nicht zurückgezahlt 
werden kann! 
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